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Auftragssachbearbeiter (m/w/d) 
 
 
Ort: Essen   
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung mit Übernahmeoption   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Gehalt: 40.000 € - 43.000 € p.a.   
Kategorie: Bau   
Startzeitpunkt: nach Vereinbarung  
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist ein bekanntes Bauunternehmen mit Sitz in Essen. Unser Kunde hat sich auf
den Wohnungsbau spezialisiert und beschäftigt derzeit mehr als 300 Mitarbeiter/-innen deutschlandweit.   

 

Auftragssachbearbeiter (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Attraktive und leistungsgerechte Vergütung nach Tarifvertrag (iGZ/DGB)
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Umfangreiche Einarbeitung
Home Office Möglichkeit
Flexible Arbeitszeiten
Kostenlose Parkplätze
Gute Verkehrsanbindung
Betriebliche Altersvorsorge 
 

 
Ihre Aufgaben: 
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Sie sind verantwortlich für die Überwachung und Steuerung des gesamten Auftragsprozesses, von der
Auftragserfassung bis zur Auslieferung
Die Kommunikation mit internen und externen Partnern ist ein zentraler Bestandteil Ihrer Tätigkeit, um
einen reibungslosen Ablauf sicherzustellen
Sie stellen die Datenqualität im System sicher und führen regelmäßige Kontrollen durch
Zudem erstellen Sie Reports und Auswertungen, um die Effizienz der Prozesse zu erhöhen
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
Sie haben bereits Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung
Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office, sowie in einem ERP System
Kenntnisse in Englisch sind wünschenswert 
 

 
kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Mitarbeiter (m/w/d) in der Auftragsabwicklung in Essen und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406015A39204 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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