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Empfangsassistenz (m/w/d) 
 
 
Ort: Krefeld  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Gehalt: bis zu 2.700 € / Monat  
Kategorie: Industrie  
Startzeitpunkt: nach Vereinbarung  
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber zählt zu den größten Anbietern professioneller Sicherheitslösungen in
Deutschland. Weltweit beschäftigt das Unternehmen mehr als 370.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in 59
Ländern.  

 

Empfangsassistenz (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 

 
Überwiegend unbefristeter Arbeitsvertrag nach Tarifvertrag DGB/IGZ
Vergütung nach Tarifvertrag zzgl. übertariflicher Zulagen
Urlaubs-/und Weihnachtsgeld
Kontinuierliche Betreuung während des Kundeneinsatzes
Umfangreiche Einarbeitung
Hoher Übernahmeanteil im Einsatzbetrieb
Flexible Arbeitszeiten
 

 
Ihre Aufgaben: 

BS Cüsters GmbH
Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749
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Vorbereitung und Organisation von Besprechungen
Eigenständige Terminkoordination und Reiseplanung 
Allgemeine Korrespondenz sowie Annahme und Weiterleitung von Telefonaten
Erstellung von Statistiken und Präsentation 
Bestellwesen und Büroorganisation 
Bearbeitung der Post
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder verfügen über eine
vergleichbare Qualifikation
Idealerweise erste Berufserfahrung im Assistenzbereich 
Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office
Ein freundliches Auftreten sowie ein gepflegtes Erscheinungsbild
 

 
kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Durch BS Cüsters zu meinem Traumjob"  (Bewerber Kundenservice - September 2021)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote
als Empfangsassistenz (m/w/d) in Krefeld und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406525A36701 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749

Robin Cüsters
Geschäftsführer

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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