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Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
mit Lohn- und Gehaltsabrechnung 
 
Ort: Dortmund  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Gehalt: ca. 50.000 € brutto p. a.   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Kategorie: Architekt  
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist ein Unternehmen, welches seit mehr als 50 Jahren stetig wächst. Unser Kunde
zählt heute rund 340 sehr engagierte und erfahrene Mitarbeiter. Unterstützen Sie das kaufmännische Team
als Personalsachbearbeiter(m/w/d) in Dortmund.  

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) - mit Lohn- und Gehaltsabrechnung 
 
Ihre Vorteile: 

 
Attraktive und leistungsgerechte Vergütung 
Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten 
Ein großartiges Team
Moderner Arbeitsplatz
Homeoffice-Möglichkeit 
Förderung individueller Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
Fahrradleasing (Business Bike)
Teamevents
Exkursionen

BS Cüsters GmbH
Telefon: +49 211 54558730
Telefax: +49 211 54558749
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Gute Parkmöglichkeiten 
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Eigenständige Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie alle dazugehörigen Aufgaben
Ordnungsgemäße HR-Dokumentation sowie Verwaltung und Archivierung personalrelevanter
Unterlagen
Erstellung der Arbeitszeugnisse und Arbeitsverträge
Abwicklung aller administrativen Vorgänge vom Eintritt bis zum Austritt
Gestaltung und Optimierung des eigenen Verantwortungsbereichs
Pflege der Personalstammdaten sowie Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens
Ansprechpartner für unsere Mitarbeiter*innen in abrechnungsrelevanten, sozialversicherungs- und
lohnsteuerrechtlichen Fragen
Ansprechpartner für Behörden und Sozialversicherungsträger
Überprüfung und Korrektur der monatlichen Zeiterfassungsnachweise
Mitwirkung bei HR-Projekten und Optimierung/Digitalisierung von HR-Prozessen
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einen
Hochschulabschluss im Bereich Personalwesen
Erste Berufserfahrungen in einer vergleichbaren Position 
Gute Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungsrecht und Grundkenntnisse im Arbeitsrecht
Sicheren Umgang mit MS-Office sowie DATEV-Kenntnisse
Ausgezeichnete Deutsch- und gute Englischkenntnisse
 

kununu Score / BS Cüsters: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Toller, innovativer Personaldienstleister mit Wohlfühlatmosphäre" -  (Bewerber Kundenservice - April 2020)   
 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Personalsachbearbeiter (m/w/d) mit Lohn- und Gehaltsabrechnung in Dortmund und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405560A38844 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

Jan Grylak
Recruiter

BS Cüsters GmbH
Cecilienallee 57
40474 Düsseldorf

Telefon: +49 211 54558730

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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