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- BS Clisters GmbH
p C u Ste rs Telefon: +49 211 54558730

J Finding Competence Telefax: +49 211 54558749

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Ort: Duisburg

Vertragsart: Festanstellung beim Kunden
Arbeitszeitmodell: Vollzeit

Kategorie: Kanzlei

Startzeitpunkt: ab sofort

Ihr zukUnftiger Arbeitgeber ist eine fuhrende Kanzlei von Gber 500 Rechtsanwalten, Steuerberatern und
Notaren mit vier Standorten in Deutschland. Das Unternehmen zahlt damit zu den groRen wirtschaftlich
beratenden deutschen Sozietat.

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

lhre Vorteile:

- Leistungsgerechte und attraktive Verglitung
« Option auf Home Office

- Umfangreiche Einarbeitung

- Flache Hierarchien

- Kostenlose Parkplatze

- Abwechslungsreiches Aufgabengebiet

lhre Aufgaben:

- Als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) sind Sie fiir die Uberwachung von Fristen sowie fiir die
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FUhrung von Akten verantwortlich

- Sie Ubernehmen die Erstellung von Vertragsentwurfen und Schriftsatzen

- Zudem flhren Sie selbststandig die Termin- und Reiseplanung durch

- Daruber hinaus sind Sie fur die Vorbereitung und Organisation von Besprechungen und Veranstaltungen
verantwortlich

Ihr Profil:

- Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder
verfugen Uber eine vergleichbare Qualifikation

- Sie haben bereits erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

- Eine strukturierte und selbststandige Arbeitsweise rundet |hr Profil ab

kununu Score / BS Custers: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%:
"Durch BS Custers zu meinem Traumjob" (Bewerber Kundenservice - September 2021)

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Gber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Duisburg und Umgebung!
Unsicher? Wir haben noch weitere spannende Vakanzen im kaufmannischen Bereich

Referenz-Nummer: 405766A36207

Ilhr Ansprechpartner:

David Steindor BS Ciisters GmbH p C u Ste ¥Ys

Personalberater Cecilienallee 57 ’
40474 Dusseldorf Finding Competence

Telefon: +49 211 54558730

bewerbung@bs-cuesters.de
bs-cuesters.de
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